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zusammen leben. zusammen wachsen. 

Du suchst nicht einfach die nächste Stelle in der Immobilienbewirtschaftung, sondern eine Aufgabe mit 

Sinn? Dann bist Du bei uns richtig! 

Die Baugenossenschaft Freiblick Zürich ist eine gemeinnützige Organisation. Mit knapp 700 

Wohnungen in den Städten Zürich und Adliswil schaffen und erhalten wir bezahlbaren Wohnraum für 

Menschen mit unterschiedlichsten Lebensentwürfen. Unser soziales Engagement geht weit über das 

Übliche hinaus. 

Zur Verstärkung unseres Bewirtschaftungsteams suchen wir per sofort oder nach Vereinbarung eine 

kommunikative Persönlichkeit als 

Sachbearbeiter:in Immobilienbewirtschaftung (60 – 100 %) 

In dieser abwechslungsreichen, selbständigen Funktion kannst Du Dein kaufmännisches Geschick 

einsetzen, den regen sozialen Kontakt mit internen und externen Stellen pflegen und unser kleines 

Bewirtschaftungsteam tatkräftig unterstützen. 

Deine Aufgaben: 

• Unterstützung der Immobilienbewirtschaftung im Tagesgeschäft 

• Betreuung unserer Bewohner:innen in Vermietungsfragen 

• Organisation und Durchführung von Wohnungsabnahmen und -übergaben 

• Erstellen von Mietverträgen sowie Bearbeiten von Vereinbarungen und Vertragsanpassungen 

• Administrative Betreuung von Liegenschaften und Mietverhältnissen 

• Koordination von Terminen und Aufträgen mit Hauswartung, Garten, Handwerksbetrieben und 

weiteren Partnern 

• Kommunikation mit Behörden sowie internen und externen Anspruchspersonen 

• Allgemeine administrative Aufgaben innerhalb der Immobilienbewirtschaftung 

 

Das bringst Du mit: 

• Kaufmännische Grundausbildung, idealerweise ergänzt durch eine Weiterbildung als 

Sachbearbeiter:in Immobilienbewirtschaftung (z. B. SVIT) oder entsprechende 

Berufserfahrung im Immobilienbereich 

• Fundierte Kenntnisse in MS Office, Abacus-Kenntnisse von Vorteil 

• Eigenverantwortliche, dienstleistungsorientierte Arbeitsweise 

• Sehr gute Deutschkenntnisse; weitere Sprachen sind ein Plus 

 

Diese Stelle passt zu Dir, wenn Du … 

• gerne Verantwortung übernimmst, mitdenkst und selbständig arbeitest, 

• ein vielseitiges Aufgabengebiet und kurze Entscheidungswege schätzt, 

• den Kontakt mit Bewohner:innen schätzt und ihre Anliegen zuverlässig bearbeitest, 

• auch in einem lebhaften Alltag den Überblick behältst, 

• Deine Erfahrung in einem sinnstiftenden Umfeld einbringen möchtest. 

Wir bieten Dir ein wertschätzendes Arbeitsumfeld mit gelebten Werten, flexible Arbeitszeiten, 

gemeinsame Team-Mittagessen und sehr gute Anstellungsbedingungen. Berufsbezogene 

Weiterbildungen unterstützen wir gerne. Dazu kommt ein attraktiver Arbeitsort in Zürich-Leimbach mit 

hervorragender ÖV-Anbindung und Seenähe. 

Möchtest Du mit Deiner Arbeit einen echten Beitrag leisten und gemeinsam mit uns Wohnraum 

mitgestalten? Dann freuen wir uns darauf, Dich kennenzulernen. Bewirb Dich hier! 

https://link.ostendis.com/cvdropper/5f206c7416ec4691b030d757bdce2fec/DE?src=pjwxdq3wjchvpr9lmpo20ikyd6phfba03txyg7ebaxkzv833vpkze6013a85y6uq

